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Kontakt

Hansestadt Uelzen
Organisation und Personal
Herzogenplatz 2
29525 Uelzen

Du hast noch Fragen? Melde Dich!

Ausbildungsleiterin:  
Susanne Homp 
Tel. 0581/800-6130

personal@stadt.uelzen.de

www.hansestadt-uelzen.de/ausbildung

Fachangestellte/r  
für Medien- und  
Informationsdienste

Ausbildung

www.hansestadt-uelzen.de 

Auswahlverfahren 
Was wir von Dir erwarten:

•	 Motivation
•	 freundliches und sicheres Auftreten
•	 Teamfähigkeit
•	 Realschulabschluss bzw. Sekundarschul- 

abschluss I
•	 EDV-Kenntnisse

Das Auswahlverfahren für unsere Stellen be-
ginnt immer ungefähr ein halbes bis ein Jahr 
im Voraus! Der Einstellungstermin ist jährlich 
der 1. August. Die Ausschreibung der Stellen 
findet sich im Internet, in Tageszeitungen und 
bei der Agentur für Arbeit.

Wir hoffen, dass wir Dein Interesse an dieser 
Ausbildung bei der Hansestadt Uelzen 
wecken konnten und freuen uns auf Deine 
Bewerbung!



Du hast die Möglichkeit, in der Stadtbücherei 
der Hansestadt Uelzen eine Ausbildung zur/
zum Fachangestellten für Medien- und Infor-
mationsdienste, Fachrichtung Bibliothek, zu 
absolvieren. 

Voraussetzungen & Inhalte

Du solltest als Bewerber oder Bewerberin 
über einen Realschulabschluss bzw. einen 
Sekundarabschluss I verfügen.

Die dreijährige Ausbildung umfasst:

•	 einen berufspraktischen Part, der in der 
Stadtbücherei Uelzen stattfindet.

•	 die Theorie, die in mehreren zweiwöchigen 
Unterrichtsblöcken an der Berufsschule in 
Hannover vermittelt wird. 

•	 zusätzlich mehrere Praktika, die Du in 
verschiedenen Institutionen wie Archiven, 
Informations- und Dokumentationsstellen 
und Bildagenturen absolvierst.

Mit Unterstützung moderner Daten- und 
Informationssysteme wirst Du im Erwerb, der 
formalen Erfassung und der inhaltlichen Er-
schließung und Ausleihe der Medien (Bücher, 
CDs, etc.) tätig sein. 

Du lernst, Veranstaltungen in der Bücherei 
zu planen, durchzuführen und nachzuberei-
ten. Aber auch die Medienvorstellung, die 
Leseförderung, allgemeine Verwaltungstätig-
keiten sowie die Bestandspflege werden zu 
Deinen Ausbildungstätigkeiten gehören. 

Außerdem zählt dazu der Umgang mit den 
Nutzern verschiedener Altersgruppen – von 
Klein bis Groß ist alles dabei.

Die Vielseitigkeit der Aufgaben und der 
Kontakt mit Menschen machen diese 
Ausbildung interessant und abwechs-
lungsreich.

Unsere Leistungen 
Der Arbeitgeber Hansestadt Uelzen bietet:

•	 umfangreiche Weiterbildungsmöglichkeiten.
•	 Schulungen und Hilfen auf dem Gebiet der 

Gesundheitsförderung.
•	 Familienfreundlichkeit u.a. durch flexible Ar-

beitszeitmodelle. Hierfür wurden wir mit dem 
FAMI-Siegel ausgezeichnet.

•	 Ausbildungsvergütung nach TVöD mit Jah-
ressonderzahlung.


