sEaNEN el Uelzen
Wir suchen zum frithestméglichen Zeitpunkt eine/n:

Sachbearbeiter/in (m/w/d)
fur die Abteilung Haushalt und Finanzen

Die Stelle umfasst 39/40 Std./ Woche (unbefristet)

Die Burgerinnen und Birger stehen im Mittelpunkt unseres Handelns, sie sind Partner und Kunden, nach deren Bedrfnissen
wir uns ausrichten. Die Vielfalt und das Niveau der stadtischen Angebote und Dienstleistungen machen Uelzen attraktiv und
lebenswert — auch fir Neublrger, Investoren und Gaste. Fiir deren Planung, Lenkung und Verwaltung sind kreative Fachleute
aus vielen Branchen im Rathaus und den AuBenstellen gefragt, die Wissen und Erfahrung zum Wohl der Stadt einbringen.

Wenn Sie im Team unserer birger- und familienfreundlichen Verwaltung mitwirken mochten, kdnnten Sie fiir uns die richtige
Personlichkeit sein.

Zu Ihren Aufgaben gehoren:
1.) Bearbeitung der Haushaltsangelegenheiten der Kernverwaltung und des Eigenbetriebes KTS einschlieRlich Nachtrage
e  Generelle Haushaltsangelegenheiten
e  Haushaltsplanaufstellungsverfahren
e Haushaltsplanberatungen
e Haushaltsiiberwachung und -vollzug
e  Uber- und auRerplanmiRige Aufwendungen und Auszahlungen
e  Zeitliche Ubertragbarkeit

2.) Ausschuss fiir Haushalt, Personal und Verwaltungsmodernisierung
e Vor- und Nachbereitung der Sitzungen des Ausschusses fiir Haushalt, Personal und Verwaltungsmodernisierung
e Protokollfihrung flir den Ausschuss fiir Haushalt, Personal und Verwaltungsmodernisierung

3.) Bearbeitung von Angelegenheiten des konsolidierten Gesamtabschlusses
4.) Bearbeitung von Satzungen und Dienstanweisungen im Bereich des Finanzwesens
5.) Ausbildung der Nachwuchskrafte im Fachbereich Finanzen

Wir bieten:

o flexible Arbeitszeiten und familienfreundliche Losungen. Das Familien-Servicebiro der Hansestadt Uelzen hilft dabei, Familie
und Beruf zu vereinbaren. Ein Eltern-Kind-Biro ist vorhanden.

o die Moglichkeit zum Mobilen Arbeiten

o Moglichkeiten zur Weiterbildung (intern & extern)

e 30 Tage Jahresurlaub und zwei zusétzlich freie Tage am 24.12. und 31.12.

e betriebliche Zusatzversorgung und Jahressonderzahlung

e kurze Entscheidungswege, eigenverantwortliches Arbeiten

e betriebliche Angebote zur Gesundheitsforderung (z.B. Firmenfitnessprogramm)

o Arbeitsplatz in zentraler Lage und gut erreichbar, vielféltige Einkaufsmoglichkeiten in unmittelbarer Ndhe

www.hansestadt-uelzen.de
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Ihr Profil:

Sie

o verfligen Uber eine erfolgreich abgeschlossene Laufbahnpriifung, die zum Einstieg in die Laufbahngruppe 2, 1. Einstiegsamt
mit der Fachrichtung Allgemeine Dienste (ausschlieBlich fiir die Kommunalverwaltung) befahigt oder die erfolgreich
abgelegte Angestelltenpriifung Il

e besitzen EDV-Kenntnisse u.a. NewSystem kommunal (fiir Haushaltsplanung und Rechnungslegung) und kénnen insbesondere
Excel und PowerPoint sicher anwenden

e besitzen Verhandlungsgeschick

e konnen wirtschaftlich denken und handeln

e sind belastbar und kénnen unter Zeitdruck arbeiten

Das Beschaftigungsverhaltnis richtet sich bei Vorliegen der personlichen Voraussetzungen nach Besoldungsgruppe A 11
Niedersachsisches Besoldungsgesetz (NBesG) bzw. Entgeltgruppe 11 TV6D. In dem Bereich, in den diese Stelle fallt, sind Frauen
unterreprasentiert. Frauen werden ausdriicklich gebeten, sich zu bewerben. Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte
Menschen bevorzugt eingestellt. Die Stelle ist teilzeitgeeignet. Es wird eine flexible Gestaltung der taglichen Arbeitszeit, auch
aullerhalb der normalen Dienstzeiten, erwartet, z.B. bei Sitzungen der Fraktionen, Gruppen und Gremien.

Gerne steht lhnen flr Rickfragen der Leiter der Abteilung Haushalt und Finanzen, Herr Hasse, unter der Telefonnummer (0581)
800-6411 zur Verflgung.

Ihre Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf, Zeugniskopien sowie Tatigkeitsnachweisen richten Sie bitte bis spatestens zum
5. Mai 2024 an:

Hansestadt Uelzen

Fachbereich Organisation und Personal

Stichwort: ,,10/2024 Haushalt u. Finanzen*

Herzogenplatz 2

29525 Uelzen

oder per Mail an bewerbung@stadt.uelzen.de (Anlagen im pdf-Format)

Weitere Informationen zur Hansestadt Uelzen erhalten Sie unter www.hansestadt-uelzen.de.

Uelzen - einfach liebenswert - inmitten der Liineburger Heide und Teil der Metropolregion Hamburg!

www.hansestadt-uelzen.de
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